國立金門大學
教職員工職業災害、意外事故「通報表」(一)
環安中心收件編號：                                                                                 
	受傷者資料
	員工姓名
	
	服務單位
	
	填表日
	     年　   月 　 日

	
	保險身份別
	□公保  □勞保
	職稱
	
	出生日
	     年　   月 　 日

	
	身份證號碼
	
	聯絡電話
	
	到職日
	     年　   月　  日

	事故類型
	□交通事故     □機械   □火災     □不當行為       □高溫灼傷     □高壓氣體         □上班途中     □電氣   □爆炸     □搬運物體       □修繕工事     □墜滾跌撞     □下班途中     □化學   □其他及補充：                                                     

	受傷部位
	□頭部    □眼睛   □顏面   □口腔   □耳鼻喉    □頸部   □肩部     □胸部     □內臟    □腰部   □腹部   □背部   □上肢      □臀部   □會陰部   □陰莖     □下肢    □其他及補充：                                                         

	醫療情形
	受傷後是否立即返回單位工作：□是□否
	返回單位工作時間：      年　  月 　 日 　  時 　  分

	
	是否住院：□是　□否
	住院日期：     年  　月    日至     年   月    日，共   日

	
	是否需在家休養：□是　□否
	醫師建議休養日數：
      年   　月     日至      年    月     日，共    日

	意外事故記錄
	事故位置
	□校內 □校外 □公出差地點
	事故時間
	年　   月　   日　   時　   分

	
	目擊者姓名
	
	事故地點
	

	
	事故發生原因及經過：(如不夠撰寫，可自行附頁說明)

	
	處理方法：(受傷部位緊急醫療處置及醫師初步判定)

	填寫職安
	1受傷部位代號：
	2失能傷害種類代號：
	3災害類型：
	4媒介物分類：

	填表人
	環安中心職護
	環安中心主任
	主任秘書
	批示

	
	
	
	
	

	單位主管
	環安中心職安
	人事室
	
	

	
	
	
	
	


註：1.請至遲於5日內填完此表(一)、(二)及檢附健保特約醫療院所開立之診斷證明書及金門縣警察局道路交通事故當事人登記聯單(如為交通事故)送至本校環境保護暨衛生安全中心(綜合大樓2F)。
2.如事故員工有住院或死亡，請立即通報環安中心職安管理員，校內分機313471，依據職業安全衛生法第37條，
事業單位勞動場所發生職業災害者，雇主應於八小時內通報勞動檢查機構。
    3.如有請公傷假需求，請一併填寫公傷假申請報告書(三)。

國立金門大學
員工職業災害、意外事故「事發現場描繪圖」通報表(二)
                                                              填表人：

	事故地點(請詳述)：

	請勾選繪圖原因：
□上、下班途中意外事故路線圖(□上班途中 □下班途中 □公出差地點)。註：含居住所、事發地點、就業場所                 
□意外事故，請繪簡圖。
□無需繪圖。

	


※上下班途中意外事故路線圖位置圖，建議可上google網站輸入相關地址，列印後標示貼上。   
國立大學教職員工職業災害、意外事故「公傷假申請報告書」(三)
   填表日期   年   月   日
	單位
	

	姓名
	
	職稱
	

	發生事故日期及時間
	年        月         日        時         分

	發生地點
	

	醫師建議休養或需住院天數(請檢附診斷書)
	

	事故發生
經過及原因
	

	填表人
	環安中心
	主任祕書
	批示

	
	
	
	

	單位主管
	人事室
	
	

	
	
	
	


備註：1.申請公傷假，請檢附以下證明文件：□本校教職員工職業災害、意外事故通報表、□初次診斷證明書、
        □警察局道路交通事故當事人登記聯單(如為交通事故) □職業醫學科門診開立之診斷證明書(如為職業病)
      2.此報告書核可後，正本請送人事室辦理後續相關事宜。
3.具勞保身分者，依「傷病給付實際需求」逕自勞保局網站表單下載處下載A.勞工保險職業傷病門診單(每次
就診皆需攜帶加蓋)、B.勞工保險職業傷病住院單、C.勞工保險傷病給付申請書、D.勞工保險傷病診斷書、
E.勞工保險被保險人上下班公出途中發生事故而致傷害證明書；資料填寫完畢後送至人事室申請。 [image: image1.png]



通報表處理流程：事故員工任職單位↓環安中心↓人事室↓秘書室。(跑完流程後請將「此通報表」正本交至環安中心、如有請公傷假，請將「公傷假申請報告」書正本交至人事室)








